（様式１）
平成　　年　　月　　日
質　　　問　　　書
「平成29年度ふるさと納税返礼品発送等業務」について、次の項目を質問いたします。

	質問項目
	質　問　内　容

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	商号又は名称
	

	部署及び担当者名
	

	連絡先（TEL/FAX）
	


注）記入欄が不足する場合は複写して作成してください。

（様式２）
　
　平成　　年　　月　　日

参加意思表明書
　　弘前市長　殿
所在地
商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ファックス番号
　　　　　　　業務名　　平成29年度ふるさと納税返礼品発送等業務
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　提出します。
上記業務について、 実施体制回答書及び企画提案書を
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　提出しません。
（様式３）

業 務 実 績 調 書

（過去５年間の同種又は類似業務の実績を記入してください。）
	業　務　名
	発注者
	業　　務　　内　　容
	実施期間

	
	
	
	平成　年　月　日～

平成　年　月　日　　

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注１）業務内容は、主になる業務内容を記入してください。

注２）記入欄が不足する場合は複写してください。

（様式４）
平成　　年　　月　　日

弘前市長　　　　　　　殿

所在地
商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　㊞
業務実施体制回答書及び企画提案書提出届
　　

　　
　　　　　　　業務名　　平成29年度ふるさと納税返礼品発送等業務
本業務について別添のとおり、業務実施体制各種調書及び企画提案書を提出します。
（様式５）
会     社     概     要
	会　　社　　名
	

	本　社　所　在　地
	

	委託先所在地
	

	会社設立年月日
	

	資　　本　　金
	

	事　業　所　数
	

	株式上場の有無
	有り（　　　　　部上場）・なし

	社　　員　　数
	技　　術　　系
	　　　名

	
	事　　務　　系
	　　　名

	
	合　　　　　計
	　　　名

	その他
	


注）平成29年6月1日時点で記入してください。

（様式６）
再　委　託　調　書
	分担業務の内容
	再委託先又は協力先
	理由（企業の技術的特徴）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


注）他の企業等に当該業務の一部について再委託を実施する場合にのみ記入すること。た

　だし、業務の主たる部分を再委託してはならない。
（様式７）
工　程　表

業務名：平成29年度ふるさと納税返礼品発送等業務　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　期間　自　平成29年8月20日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　至　平成29年12月31日

	工　　程
	
	8月
	
	
	9月
	
	
	10月
	
	
	11月
	
	
	12月
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注１）工程表は、平成29年8月20日から平成29年12月31日で記入してください。

注２）用紙サイズA4判又はA3判ヨコ（この場合、A4折り）を使用してください。

注３）表は加工（工程の数と月割数を増す）して記入し、文字サイズは10.5ポイント以上を使用してください。

注４）工程はなるべく詳細に区分してください。　　

注５）1ヶ月を10日ごとの3分割で表示してください。　　　　　

（様式８）
見　積　書
平成　　　年　　　月　　　日
弘前市長　殿
住　　　　所
社号又は名称
代表者氏名　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
　平成29年度ふるさと納税返礼品発送等業務について、以下のとおり見積りします。

	見積額
（税込み）
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　　　　　　　　　※　金額は、算用数字で記入し、頭部に￥をつけること。
【積算条件】

①寄附件数９，０００件、寄附額９０，０００，０００円（１件あたりの寄附額
１０，０００円）を想定

②１件あたりのお礼の品購入費を２，０００円（税込み）と想定

③お礼の品の宅配料は、８０サイズ、５ｋｇ以内、常温配達で関東まで配達するものとして積算すること。

④郵便代は、定形郵便５０ｇ以内４，５００件、定形外郵便５０ｇ以内４，５００件として積算すること。
【注意事項】
・本見積書にて提示された金額は、見積比較においてのみ使用し契約では使用しない。

・参考見積書の金額が見積限度額を超過した場合は失格とする。
（様式９）
見積内訳
平成　　　年　　　月　　　日
弘前市長　殿
住　　　　所
社号又は名称
代表者氏名　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
	項目
	金額（円）
	備考

	初期導入費
	
	

	システム運用費
	
	※　　　　円/月

	その他固定費
（　　　　　　　）
	
	

	お礼の品購入費用
	
	※2,000円/件

	宅配料
	
	※　　　　円/件

	郵便代
	
	※定形　　円/件、定形外　円/件

	その他証明書等の発送にかかる費用
（　　　　　　　　　　　　　）
	
	

	事務費（委託料）
　※含まれる業務を以下に記入
　（　　　　　　　　　　　　）
　（　　　　　　　　　　　　）
　（　　　　　　　　　　　　）
　（　　　　　　　　　　　　）
　（　　　　　　　　　　　　）
	
	※寄附額の○％と算出する場合は備考欄に率を記載すること。

	PR費用
	
	

	その他の経費
（　　　　　　　）
	
	

	合計
	
	


※必要に応じて行を追加し、具体的な項目及び内訳を記載すること。
※各項目の単価等、積算根拠となるものを備考欄に記載すること。
※見積内訳については任意の様式を使用しても差し支えない。ただし、上記の項目に係る費用の内訳が記載されているものを使用すること。
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