
指摘事項 対応措置
福祉部

令和５年度避難行動要支援者個別避難計
画作成に係るＮＨＫ地域ミーティングの
会場借上料ほかについて、地方自治法第
２３２条の３に定める支出負担行為を
行っていないものが多数あった。

予算規則の規定に基づき、適切な予算
管理・執行事務を進めるとともに、決
裁過程において歳出予算科目を明記す
るなどの再発防止に努めます。

令和６年度弘前市社会福祉センター建物
管理業務ほかについて、前年度に契約手
続を行い地方自治法第２０８条第１項の
規定に抵触した契約手続をしていたもの
が複数あった。

契約規則の規定に基づき、適切な手順
で処理を行うとともに、契約事務マ
ニュアルに従って事務を行い、特に4月
に契約する業務については、会計年度
を念頭に置いた処理に留意します。ま
た、係長や課長補佐など直属の上司に
よるチェックを確実に行い、再発防止
に努めます。

障がい福祉課

令和５年度避難行動要支援者個別避難計
画作成に係るＮＨＫ地域ミーティングの
会場借上料ほかについて、地方自治法第
２３２条の３に定める支出負担行為を
行っていないものが多数あった。

支出負担行為書または起案用紙で決裁
を受けることにするとともに、財政課
所管事務取扱要領を確認し、適正に事
務処理をするよう徹底します。

福祉総務課



指摘事項 対応措置
健康こども部

令和６年度口座振替手数料ほかについ
て、地方自治法第２３２条の３に定める
支出負担行為を行っていないものが多数
あった。

支出負担行為について、決裁権者の承
認を得ず事務処理を進めていたもので
す。
財政課所管事務取扱要領を確認し、課
内で共有を図りました。以後は支出負
担行為の決裁を徹底し、適正な処理を
行っております。

令和６年度弘前市駅前こどもの広場一時
預かり利用者負担金ほかについて、弘前
市会計規則第３８条第３項の規定による
収納の翌日までに指定金融機関への払込
みをしていないものが多数あった。

令和５年度は、事務を担当している職
員が休暇を取得した際は、出納員や他
の分任出納員が金融機関へ払込を行わ
なければならないという認識がなかっ
たためですが、これに関しては令和６
年度に改善いたしました。年末の払込
については、出納員不在時の事務処理
について確認が不十分であったこと
と、金融機関の最終営業日が１２月３
０日であることを認識していなかった
ことが重なり、払込できていませんで
した。
年末の払込に関しては、あらかじめ金
融機関の最終営業日を確認して入金を
行うよう、出納員から分任出納員への
指示を徹底します。

令和６年度弘前市駅前こどもの広場一時
預かり事業現金取扱日計簿の払込日が実
際の払込日と相違していた。

日計簿に６月４日と記載すべきところ
６月３日と誤って記載していました。
以後は、保管する現金と一致するよう
現金領収日計表と現金取扱日計簿の突
合を確実に行い、正確な記載を徹底し
ております。

令和６年度弘前市子育て支援員活動事業
費補助金について、交付決定を速やかに
行っていないものがあった。

交付申請書収受後、申請者に収支予算
書と事業計画書の修正を依頼する必要
があることが判明し、連絡調整等に時
間を要したものです。
以後はすべての書類がそろった日を収
受日とし、収受日以降速やかに起案し
処理することとしております。

令和５年度郵便切手受払簿について、記
載のないものがあった。

購入日に即日使用した郵便切手及びレ
ターパックについて受払簿への記載が
漏れていたものです。
以後は適切に受払簿にて管理しており
ます。

健康増進課

令和６年度口座振替手数料ほかについ
て、地方自治法第２３２条の３に定める
支出負担行為を行っていないものが多数
あった。

広報誌との同時配布手数料について、
業者に依頼する際に、見積書を徴取し
ておらず、請求書が市に届いてから支
出負担行為書を起票していたもので
す。以後、同時配布を依頼する都度、
事前に見積書を徴取し、あらかじめ支
出負担行為を行うよう改めておりま
す。

令和６年度口座振替手数料ほかについ
て、地方自治法第２３２条の３に定める
支出負担行為を行っていないものが多数
あった。

報償費に係る支出について、相手方及
び金額が確定した際に支出負担行為書
への決裁が漏れていたものであり、以
降同様の事務では、支出に係る起案用
紙に支出負担行為書を添付して再発防
止に努めております。

令和５年度弘前市急患診療所一般撮影装
置保守業務ほかについて、弘前市契約規
則第４１条の規定による検査調書を作成
していないものが複数あった。

現在は検査調書の作成を要する契約に
ついて、作成を徹底しております。

こども家庭課

地域医療課



指摘事項 対応措置
農林部

令和６年度ひろさき「農の魅力」体験事
業会場借上料ほかについて、地方自治法
第２３２条の３に定める支出負担行為を
行っていないものが複数あった。

「農の魅力」については、令和7年度で
廃止しておりますが、今後同様の処理
を行う事務においては財政課所管事務
取扱要領を十分に確認のうえ、担当者
が事務を行うとともに、直属の上司に
よる確認を徹底し適正に処理します。

令和６年度りんご公園生産物売払におけ
る公金収納に関する事務の委託ほかにつ
いて、地方自治法第２４３条の２第２項
に定める告示をしていないものが複数
あった。

令和８年度販売委託契約より、地方自
治法第243条の２第２項に基づく告示を
行うこととします。

令和５年度ひろさき「農の魅力」体験事
業貸切バス運転業務について、仕様書に
は入札金額が｢単価｣と｢総額｣のいずれで
あるかを明確に示していなかった。

課内において契約事務マニュアル等を
十分に確認のうえ、書類作成時及び決
裁過程における確認を徹底し、適正に
処理します。

令和５年度弘前市りんご請負防除支援事
業費補助金について、実績報告書に添付
する支払を証明するものの写しを徴取し
ておらず、適正に審査していなかった。

課内で補助金交付事務の手引きを確認
のうえ、補助事業者へ交付要綱に沿っ
た書類の提出を求めるとともに、決裁
過程において確認を徹底し、適切に処
理します。

農村整備課

令和５年度発送簿（公印使用簿）につい
て、公印保管者印を得ずに公印を使用し
ているものが複数あった。

今後は公文書の手引きについて課内周
知し、公印使用簿への記載及び公印保
管者の許可を得たうえで公印を使用す
るよう留意いたします。

りんご課



指摘事項 対応措置
観光部

令和５年度景品用航空券発行業務につい
て、地方自治法第２３２条の３に定める
支出負担行為を行っていなかった。

契約事務の理解不足により、必要書類
の不足等が発生したものです。
改めて契約事務マニュアル等を十分に
確認するとともに、決裁過程において
チェックを徹底し、適切に処理しま
す。

令和５年度函館ＰＲイベント出演業務ほ
かについて、弘前市契約規則第２７条の
規定による予定価格調書を作成していな
いものが複数あった。

契約事務の理解不足により、必要書類
の不足等が発生したものです。
改めて契約事務マニュアル等を十分に
確認するとともに、決裁過程において
チェックを徹底し、適切に処理しま
す。

令和５年度神戸2023ねぷた搬入・搬出ほ
かについて、参考見積書を徴取せず、設
計書も作成していないものが複数あっ
た。

契約事務の理解不足により、必要書類
の不足等の誤りがあったものです。
改めて契約事務マニュアル等を十分に
確認するとともに、決裁過程において
チェックを徹底し、適切に処理しま
す。

令和６年度弘前市音楽芸術後継者育成事
業費補助金ほかについて、弘前市事務専
決代決規程第３条に基づく副市長決裁を
受けていないものが複数あった。

補助金の交付決定について起案する際
は、必ず交付金額を規程と照らし合わ
せるとともに、決裁過程においても係
長や課長補佐等の職員が確認し、再発
防止に努めます。

令和６年度郵便切手受払簿について、記
載のないものがあった。

担当者において記載漏れが無いよう留
意するとともに、係長や課長補佐等の
職員が支出状況との整合を確認し、再
発防止に努めます。

国際広域観光課

文化振興課



指摘事項 対応措置
岩木総合支所

  総務課

令和５年度弘前市地域おこし協力隊起
業・事業承継事業費補助金について、交
付要綱に定める事業状況報告書を徴取し
ていなかった。

令和５年度に交付決定した補助金につ
いて、以降３年度分（令和６～８年
度）の実績報告を必要としているとこ
ろ、令和６年度分の実績報告が１名分
なされていなかったものであり、指摘
後速やかに連絡し、提出を受けまし
た。



指摘事項 対応措置
相馬総合支所

令和６年度相馬昴農園に係る雪囲い撤去
業務ほかについて、同一業者へ分割発注
することで契約事務を行っていないもの
が複数あった。

分割発注する明確な理由があったわけ
ではありませんが、意図的に分割発注
したと捉えられる可能性があることか
ら、今後は、業者側で木材を用意する
必要がある雪囲い撤去業務以外の業務
については委託契約を結び、まとめて
発注します。

令和６年度郵便切手受払簿について、適
正に記載していなかった。

購入または払い出しの都度課長決裁が
必要なところ、事後に課長決裁を得て
いたものです。今後は、購入または払
い出しの適正な処理を徹底します。

総務課


